
Ihre Mitarbeiter sind unterwegs zu 
den Kunden, haben alle administrati-
ven Infos dabei. Erledigen die Arbeiten 
und erstellen gleich unterwegs die 
Rapporte, erfassen die Arbeitszeit, 
scannen Belege für Spesen oder ande-
re Infos.  

Sie kommen ins Büro, erledigen die 
Administration. Zum Glück haben Ihre 
Mitarbeiter alles so gut für Sie  
vorbereitet ... 

a-office 

It‘s not only a Software, it‘s a Digital System 

Business Software 

ADMINISTRATION IST AUFREGEND 



KMU-Software  
 Geschäftsdaten im Griff 

 Ganz einfach Offerten, Lieferscheine 
und Rechnungen erstellen 

 Debitoren überwachen Mahnen und 
zur Buchhaltung senden 

 Bestellungen einfach per Mail  
senden 

 Einkaufs-Rechnungen online  
bezahlen und gleich in die  
Buchhaltung beamen 

 Rapporte unterwegs erfassen und 
automatisch verrechnen 

 Ihre Kontaktdaten immer dabei 

 Rapporte elektronisch erfassen  
(oder diktieren) 

 Arbeitszeit unterwegs starten und  
stoppen 

 Kreditoren-Rechnungen scannen und 
ablegen 

 Datenaustausch mit a-office via ao-Cloud 
(Internet) 

 Elektronische Stempeluhr mit  
Start-Stop-System 

 Manuelle Erfassung und Korrektur  
der Arbeitszeit 

 Auftragszeiterfassung mit  
Barcodeleser 

 Manuelle Erfassung der Daten oder  
auf iPad, iPhone  

 Auswertungen nach Mitarbeiter, 
Auftrag oder Projekt u.a. 

 Ferien- und Abwesenheitsplan 

a-office 

Unterwegs 

Stempeln und Rapportieren 



 Vorerfassung wiederkehrender  
Rechnungen bei Adresse 

 Freie Wahl der Wiederholperiode 

 Manuelle Korrektur vor dem  
Drucken möglich 

 Automatische Fakturierung von 
Rapporten (monatlich, oder in  
beliebigen Zeitperioden) 

 Beliebige Auswertungen zu  
verrechneten Daten nach Kunde, 
Leistung, Monat u.a. 

 Bereit für QR-Rechnungen 

 Erfassung von Kreditor-Rechnungen und  
Belegen mit Barcodeleser, iPhone oder iPad 

 Automatische Zuordnung an Rechnungsemp-
fänger auf Grund der Kontodaten 

 Ablage der Rechnung als PDF 

 Duplizieren von wiederkehrenden  
Rechnungen  

 Zahlungsvorschläge mit Teilzahlungen 

 Zahlungsübermittlung an Post und Banken 
mit neuer XML-Norm (ISO 20022) 

 Langfristige Auswertungen 

 Vorbereitet für QR-Rechnungen 

 Schnittstelle zu Buchhaltung (Sage 50) 

 Spitex (Privat und Öffentlich) 

 Maschinenbau 

 Handel 

 Tankstellen 

 Dienstleister 

Branchenlösungen 

Elektronisch zahlen und archivieren 

Automatische Rechnungsstellung 
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 Einfache und preiswerte Einstiegs-
lösung 

 Erweiterbar bezüglich Funktionalität 
und Zugriffslizenzen 

 Schnittstelle zu Hauptbuch und Hilfs-
büchern 

 Datenaustausch mit Treuhandbüro 

 Neu als Software-Miete oder als Web
-Anwendung erhältlich 

 a-office ist eine flexible Standard-Lösung 

 Formulare können individuell angepasst und 
mit Logos versehen werden 

 Standard-Auswertungen  können individuell 
ergänzt werden 

 Modular und damit kostenoptimiert 

 Zusatzdaten, z.B. Daten von Kundenanlagen 
können in der Standard-Lösung mit verwaltet 
werden oder individuell ergänzt werden 

 

Reden Sie mit uns! 

SOFT GmbH 

Bernstrasse 118 

CH-3066 Stettlen 

 

www.a.office.ch 

031 832 0201 

info@a-office.ch 
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Know-How 

Ihre Kontakt 

Sage 50 Buchhaltung 
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